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1. Uvod

a) Tento zkuSebni fad stanovi systém fizeni a organizovani zkousky, periodické zkousky
a opravné zkousky fyzickych osob k ziskani odborné zptsobilosti k zajist'ovani ukold v
prevenci rizik v oblasti bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi praci.

b) Zkousky, periodické zkousky a opravné zkousky jsou provadény v souladu s ust. § 20
odst. 1 zakona ¢. 309/2006 Sb., ve znéni pozdéjSich piedpisi, na zakladé rozhodnuti
vydané¢ho Ministerstvem prace a socialnich véci o udéleni akreditace k ovéfovani
odborné zpusobilosti fyzickych o0sob k zajistovani tkold v prevenci rizik v oblasti
bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci.

¢) Terminy zkouSek a periodickych zkousek jsou uvefejiovany na obdobi 6 mésici na
webovych strankach drzitele akreditace www.neweltom.cz.

2. Zkratky a pojmy

AZ — administrdator zkousky, administrativni pracovnik povéfeny vykonem administrativnich
¢innosti spojenych s prubéhem zkousky a periodické zkousky

BOZP — bezpecnost a ochrana zdravi pii praci

Drzitel akreditace — spole¢nost NEW ELTOM Ostrava, s.r.0., subjekt, ktery obdrzel akreditaci
vystavenou MPSV k provadéni zkouSek a periodickych zkousek z odborné zpisobilosti
fyzickych osob k zajistovani ukolt v prevenci rizik BOZP

MPSV — ministerstvo prace a socialnich véci

NV — natizeni vlady ¢. 592/2006 Sb. o podminkach akreditace a provadéni zkousek z odborné
zpusobilosti, ve znéni pozdé&jsich predpist

OPVD - osoba povéiend vedenim dokumentace, Ktera zajistuje a provadi pisemny styk
s uchazeci a provadi archivaci dokumentt tykajicich se zkouSek a periodickych zkousek
Osobni sloZka uchazece — slozka obsahujici dokumentaci o uchazeci

OSVC — osoba samostatné vydéleén ¢inna

OZK - odborna zkusebni komise

Posuzovatel pisemné prace — ¢len OZK, povéfeny odbornym garantem pro posouzeni pisemné
prace zpracované a piedlozené uchazecem drziteli akreditace

Piihlaska — pisemné podana zadost uchazece k vykonani zkousky anebo periodické zkousky
na predepsaném formulafi

PZK — periodickd zkouSka z odborné zpusobilosti, proces na ovéfeni znalosti a dovednosti
uchazect v oboru periodické zkousky

Uchaze¢ — Zadatel o provedeni zkousky, u kterého bylo prokazano, Zze spliiuje zakonné
predpoklady odborné zptisobilosti

Zakon — zékon €. 309/2006 Sb., kterym se upravuji dal§i pozadavky bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci v pracovnépravnich vztazich a o zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
¢innosti nebo poskytovani sluzeb mimo pracovnépravni vztahy (zdkon o zajisténi dalSich
podminek bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci), ve znéni pozdéjsich predpist

ZK — zkouska z odborné zpusobilosti, proces k ovéfeni znalosti a dovednosti uchazece v oboru
zkousky

ZR — zkugebni tad

Zadatel — fyzicka osoba zadajici o vykonani zkousky a periodické zkousky z odborné
zpusobilosti

vvvvvv

ode dne podani piihlasky


http://www.neweltom.cz/

. Zakonné predpoklady odborné zpiisobilosti k zajist’ovani ukola
v prevenci rizik a podminky pro provadéni zkousek
1. Ke zkousce k zajist'ovani tkola v prevenci rizik (dale jen ,,zkouska*) se piihlasuji
jen fyzické osoby, které splituji zakonné pi‘edpoklady odborné zpisobilosti podle
ust. § 10 odst. 1 pism. a) a b) zakona.

2. Zadatelem o vykonani zkousky mize byt jen fyzicka osoba, ktera dorui drziteli
akreditace vyplnény formulaf Pfihlaska na zkousku (dale jen ,,pfihlaska“) s doklady
o dosazeném nejvy$§im vzdélani a odborné praxe. Zadatel o vykonani zkousky musi
mit alespon stfedni vzdélani ukonéené maturitni zkouskou a odbornou praxi v délce
3 let. Zadatel, ktery ziskal vzdélani v bakalafském nebo magisterském studijnim
programu V oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci dolozi doklad o praxi
v délce 1 roku. Vyjimky z poZzadavku na splnéni tohoto zakonného piredpokladu
odborné zpiusobilosti se nepFipousti.

3. Za odbornou praxi se povazuje doba ¢innosti, kterou uchaze¢ vykonaval v oboru,
ve kterém jsou zajistovany tkoly v prevenci rizik nebo ¢innosti v oblasti BOZP.
Odborna praxe se doklada potvrzenim subjektt, kterym byly poskytovany sluzby
v oblasti BOZP a vystavuji je objednatelé¢ téchto sluzeb, nebo potvrzenim
zaméstnavatele o vykonu c¢innosti v oblasti BOZP svych zaméstnancl, které
vykonavali v pracovnépravnim vztahu. Potvrzeni odborné praxe piedklada
uchaze¢ na formulari dostupném na webovych strankach drzitele akreditace
https://www.neweltom.cz/zkousky-z-odborne-zpusobilosti-a-skoleni/.

4. Neni-li mozné doklad o praxi dolozit z divodu zruseni zaméstnavatele, chybé&jici
doklad nahradi uchaze¢ predlozenim pracovni smlouvy a Cestnym prohlasenim.
OSVC dolozi svoji praxi vypisem z Zivnostenského rejstitku a potvrzenim
objednatelt sluzeb v oblasti BOZP o jejich poskytovani.

5. Soucasti prihlasky jsou kopie dokladii o dosazeném vzd€lani a dokladu o praxi.
Uchaze¢ o provedeni zkousky je povinen originaly téchto dokladd ptedlozit
nejpozdéji pied zahajenim zkouSky k porovnani kopii téchto zaslanych dokumenti
S jejich originaly spole¢né s prikazem totoznosti. NepiedloZi-li uchazeé originaly
uvedenych dokumenti k ovéfeni kopii, nebude se moci zkousky zucastnit.

6. Zadatel o vykonani periodické zkousky piedklada s ptihlaskou kopii ziskaného
Osvédceni o odborné zpisobilosti k zajistovani ukol v prevenci rizik.

7. Formulai piihlasky je ke stazeni na webovych strankach drzitele akreditace
https://www.neweltom.cz/zkousky-z-odborne-zpusobilosti-a-skoleni/ anebo je k
dispozici v listinné podobé v sidle drzitele akreditace.

8. Po doruceni ptihlasky je provedena jeji kontrola, zejména spravné vyplnéni
ptihlasky a kontrola zaslanych dokladd (doklad o vzdélani, doklad o praxi). Nejsou-
li splnény zakonné ptedpoklady odborné zpusobilosti, tj. pozadavky na vzdélani
anebo praxi, ptipadn¢ doklady ptilozené k prihlasce jsou nedplné nebo prihlaska
neni zcela spravné vyplnéna, vyzve drzitel akreditace uchazece k doplnéni.

9. Je-li kontrolou ptihlasky a ptilozenych dokladi potvrzeno, ze zadatel splnil zakonné

piedpoklady odborné zptisobilosti dle ust. § 10 odst. 1 pism. a) a b) zdkona, piihlaska
se zaregistruje a ze Zadatele se stava uchaze¢ 0 vykonani zkousky.
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Zkous$ka z odborné zpisobilosti k zajist'ovani ukoli v prevenci
rizik

1. Priprava zkousky

a)

b)

d)

9)

h)

)

Datum zkousky zvefejiiuje drzitel akreditace na webovych strankach
www.neweltom.cz.

Uchazeci, ktery splnil zdkonné predpoklady odborné zpiisobilosti a vSechny
nalezitosti podanim piihlasky, je zaslana Pozvanka na zkousSku (dale jen
,pozvanka®), ktera obsahuje termin, misto a ¢as zahdjeni zkousky.

vvvvvv

vykonana nejd¥ive za 21 kalendainich dnt ode dne odeslani pozvanky.

Uchaze¢ se muze s drzitelem akreditace dohodnout na jiném terminu, nez je
termin stanoveny v pism. c) této kapitoly. V takovém ptipad€ musi byt dodrzeny
Ihaty pro doruceni zpracované pisemné prace uchazeCem drziteli akreditace,
popf. pro jeji opravu nebo doplnéni po jejim posouzeni. Uchaze¢ musi pisemnou
praci dorucit drziteli akreditace 15 kalendaini dnti pfed stanovenym terminem
zkousky.

Soucasti zkousky je vypracovani pisemné prace a jeji obhajoba pred OZK,
byla-li pisemna prace posuzovatelem doporu¢ena k obhajobé. Pozadavky na
zpracovani pisemné prace (dale jen ,,pozadavky®) jsou-uloZzeny na webovych
strankach drzitele akreditace www.neweltom.cz a uchaze¢ pozadavky obdrzi
soucasn¢ s pozvankou. Obsahem pisemné prace je identifikace rizik a jejich
vyhodnoceni vcéetné navrzeni vhodnych opatfeni na pracovisti vybrané
uchazecem.

Uchaze¢ dorudi pisemnou praci drziteli akreditace nejpozdéji 15 dnu pied
stanovenym terminem zkou$ky 0sobné, postou nebo e-mailem. Nedorudi-li
uchaze¢ pisemnou praci drziteli akreditace ve stanoveném terminu, nebude se
moci zkousky v dohodnutém terminu zcastnit.

Clen OZK uréeny drzitelem akreditace provede posouzeni pisemné prace (dale
jen ,,posuzovatel®). Posuzovatel vypracuje posudek pisemné prace se zavérem
zda pisemnou praci doporucuje k obhajobé nebo nedoporucuje. V posudku
uvede posuzovatel dopliujici otazky, které uchaze¢ zahrne do obhajoby své
pisemné prace.

Nebyla-li pisemna prace doporucena k obhajob¢, informuje drzitel akreditace
uchazece v ptipad¢ mensich nedostatkii o moznosti jejiho doplnéni nebo opravy
nebo ptepracovani na zakladé doporuceni posuzovatele. Provede-li uchazeé
opravu nebo doplnéni pisemné prace podle doporuceni posuzovatele
nejpozdéji 3 dny pied terminem zkousky, muze se zkousky ve stanoveném
terminu zucCastnit. Pfedpokladem je, Ze posuzovatel potvrdi, ze pisemna prace je
dle jeho pozadavkl opravena nebo doplnéna.

K obhajobé pisemné prace lze pristoupit pouze tehdy, byla-li posuzovatelem
doporucena k obhajob¢.

Odborny garant zkousek zodpovida za odbornou uroven zkousek, za
dodrzovani podminek, za kterych byla akreditace ud€lena, za aktualnost otazek
pro pisemny test a otdzek pro Ustni ¢ast zkousky s ohledem na mozné zmény
v pravnich a technickych ptedpisech, a to po celou dobu platnosti rozhodnuti o
udéleni akreditace.


http://www.neweltom.cz/
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K)

Administrator zkouSky zajisti pfed stanovenym terminem zkousky
vygenerovani pisemnych testii podle poctu pfihlaSenych uchazect zvyseného o
jeden pisemny test navic, z divodu jejich losovani pfitomnych uchazec¢u. Drzitel
akreditace zajisti, ze pisemné testy budou do doby zahajeni zkousky
zabezpecCeny tak, aby nebyly zneuzity, budou ulozeny v uzamykatelné skiini
s dispozi¢nim pravem k nakladani s nimi pouze uréenym osobam.

Naklady spojené s provedenim zkousky a s vydanim osvéd¢eni 0 odborné
zpusobilosti k zajisténi kol v prevenci rizik uhradi uchaze¢ ptrevodem na tcet
akreditovaného subjektu v dostate¢ném predstihu pfed stanovenym terminem
zkousky; hotoveé nejpozdéji v den konani zkousky pied jejim zahajenim.

m) Drzitel akreditace nejpozdéji 15 kalendaini dnt pied terminem zkouSky

p)

jmenuje ¢leny OZK a ptedsedu OZK, a to z diivodu nepodjatosti ¢lentt OZK
k pfihlasenym uchazecium a K zajisténi posouzeni pisemnych praci.

Uchaze¢ je povinen se dostavit ke zkousce v terminu a ¢ase, ktery je uveden na
pozvance. Pokud se uchazec ke zkousce ve stanoveny den anebo ve stanoveném
Case nedostavi, nemuze se zkouSky zucastnit. Vyjimkou jsou situace, které
uchaze¢ nemohl ovlivnit (napf. ndhlé onemocnéni, dopravni situace, nepiiznivé
povétrnostni  podminky apod.). V takovém pfipadé se uchaze¢ dohodne
s drzitelem akreditace na jiném terminu zkousky.

Uchaze¢, ktery z vaznych divodi (napf. ndhlé onemocnéni, dopravni situace,
neptiznivé povétrnostni podminky apod.) zrusi sveji uéast na zkousce v dobé
alespon 1 pracovni den pfede dnem jejiho konani a zaplatil-li jiz stanovenou
uhradu nakladt za zkousku, drzitel akreditace celou ¢astku uchazeci vrati. Pri
neomluveném zruSeni ucasti na zkouSce méné nez 5 kalendarnich dnti pied
stanovenym terminem zkousky a zaplatil-1i uchaze¢ thradu nakladi za zkousku,
drzitel akreditace vrati uchazeci 50 % ze zaplacené uhrady nakladt za zkousku.

Uchaze¢ je povinen pi‘ed zahajenim zkou$ky prokazat svoji totoznost podle
platného osobniho dokladu (obcansky prikaz, nahradni doklad potvrzujici
ztratu/odcizeni ob&anského priikazu, cestovni pas, prikaz trvale zijiciho cizince
na izemi CR) a predlozit originaly dokladii o vzdélani a odborné praxi k ovéfeni
spravnosti piedlozenych kopii.

Pribéh pisemné ¢asti zkousSky

a)

b)

d)

Uchaze¢ je povinen se dostavit na misto konani zkousky 15 minut pied jejim
zahajenim.

Casovy harmonogram zkousky je stanoveny piedem podle poétu pozvanych
uchazec.

Predseda OZK, popf. AZ predstavi uchaze¢im cleny OZK a seznami je
svlastnim priabéhem a ¢asovym harmonogramem zkousky, se zptisobem
hodnoceni vysledki obou ¢asti zkousky, se zpisobem vypliiovani pisemnych
testt (dale jen ,test) a s pouCenim o moznosti V piipadé neuspésné zkousky
podat ptihlasku k opravné zkouSce nebo podat odvolani ¢i stiznost v rameci
pfezkumného fizeni.

Cas zahdjeni a doba potfebna na vyplnéni pisemného testu je pro vSechny
uchazece stanovena jednotn¢ a je uvedena na pozvance na zkousku.



9)

h)

Pted zahijenim pisemné casti zkousky si kazdy uchazec vylosuje C¢islo
vygenerovaného nahodného pisemného testu z predem ptipraveného poctu
testd.

Zkouska je zahajena rozdanim pisemnych testi. AZ vyhlasi dobu zacatku
casového limitu pro vypliovani testi a po vyprSeni ¢asového limitu odebere
uchazeclim testy. Na vyplnéni pisemného testu o 80 pisemnych testovych
otazkach ma kazdy uchaze¢ u zkousky maximalné 60 minut. Kazda otazka ma
3 varianty moznych odpovédi, z nichZ pouze jedna je spravna.

Béhem vypliiovani pisemnych testii neni dovoleno pouzivat studijni materialy
ani prostiedky modernich informacnich technologii a je zakdzano komunikovat
S ostatnimi uchaze¢i anebo opisovat.

Z jednotlivych okruhd musi uchaze¢ v ramci pisemného testu u zkousky spravné
zodpovédét minimalni pocet otazek:

Z okruhu a) 24 spravnych otazek z 30

z okruhu b) 12 spravnych otazek z 15

z okruhu c) 20 spravnych otazek z 25

Z okruhu e) 8 spravnych otazek z 10.

Celkem musi uchaze¢ spravné zodpovédét 68 pisemnych otazek ze
stanovenych 80 pisemnych otazek.

Pisemny test vyhodnocuje AZ spoletné s predsedou OZK podle klice
spravnych odpovédi. Uchaze¢, ktery bude v pisemné ¢asti zkousky ohodnocen
vysledkem ,,NESPLNIL®, maze vykonat ustni ¢ast zkousky.

Pribéh tstni ¢asti zkousky

a)

b)

d)

Uchazec si na zakladé vyzvy piedsedy OZK vylosuje ¢Cislo Ustni otazky, které
je totoZné pro vSechny okruhy ustni ¢asti zkousky a pro fotografii.

Uchaze¢ ma narok na pripravu pred ustni ¢asti ZK maximalné 20 minut.
Ptipravu muze uchaze¢ vyhotovit pisemnou formou. Ptiprava probiha ve
zkusebni mistnosti.

Na zakladé vyzvy predsedy OZK uchaze¢ seznami OZK se zadanim pisemné
prace, s postupem a metodikou FeSeni a zavérem své prace. K prezentaci
pisemné prace muze uchaze¢ vyuzit notebook s displejem anebo flipchart.
Casovy limit obhajoby pisemné prace véetné odpovédi na doplitujici otazky je
10 minut.

Po skonceni obhajoby pisemné prace uchaze¢ zodpovi vylosované 4 ustni

otazky a seznami OZK s identifikaci nebezpeci a rizik v oblasti BOZP na
vylosované fotografii. Casovy limit je 20 minut.



4. Casovy harmonogram zkousky

CASOVY HARMONOGRAM ZKOUSKY
z odborné zpusobilosti k zajistovani ukolt v prevenci rizik

ye casova .
cinnost R — poznamka
Ovéieni totoznosti uchazect a jejich . .
dokladii o vzdélani a odborné praxi 07:45-07:55 | AZ
Seozn?mem s oobsahem zkovusk}l, Jejim | 0.0 4800 | AZ
priabéhem a zplisobem vypliiovani testli
PISEMNA CAST ZKOUSKY
Zahajeni ZK pisemnou ¢asti ZK
rozdani pisemnych testd a jejich | 08:00-09:00 | AZ, uchazeci
vyplnéni
VyflOdﬂOCeni vyplnénych pisemnych 09:00-09:10 AZ a predseda OZK
testu
USTNI CAST ZKOUSKY
pFijmeni, jméno, titul cas poznamka
zkousky

Piiprava — 1. uchazed 09:10-09:30 20 minut
Ustni &ast ZK + hodnoceni — 1. uchaze¢ | 09:30-10:00 30 minut
Priprava — 2. uchaze¢ 09:40-10:00 20 minut
Ustni &ast ZK + hodnoceni — 2. uchaze¢ | 10:00-10:30 30 minut
Ptiprava — 3. uchazec 10:10-10:30 20 minut
Ustni &ast ZK + hodnoceni — 3. uchaze¢ | 10:30-11:00 30 minut
Ptiprava — 4. uchazec 10:40-11:00 20 minut
Ustni &ast ZK + hodnoceni — 4. uchaze¢ | 11:00-11:30 30 minut

prestivka na obéd 11:30-12:00 30 minut
Ptiprava — 5. uchazec 12:00-12:20 20 minut
Ustni &ast ZK + hodnoceni — 5. uchazeg | 12:20-12:50 30 minut
Ptiprava — 6. uchaze¢ 12:30-12:50 20 minut
Ustni &ast ZK + hodnoceni — 6. uchaze¢ | 12:50-13:20 30 minut
Ptiprava — 7. uchazec 13:00-13:20 20 minut
Ustni ¢ast ZK + hodnoceni — 7. uchazeé | 13:20-13:50 30 minut
Ptiprava — 8. uchazec 13:30-13:50 20 minut
Ustni ¢4st ZK + hodnoceni — 8. uchazeg | 13:50-14:20 30 minut

Casovy harmonogram zkousky je stanoveny piedem podle poétu pozvanych uchaze&u.

Ve vyjimecnych ptipadech z diivodu osobnich potieb ¢lentt OZK nebo uchazecl lze usti cast
zkousky na nezbytné nutnou dobu pierusit. O dobu pteruseni bude prodlouzen ¢as stanoveny
pro provedeni Ustni zkousky.



5. Hodnoceni zkousky

a)

b)

d)

Samostatné je hodnocena pisemna Cast zkousky a ustni ¢ast zkousky, kterou tvori
obhajoba pisemné prace, odpovédi na 4 ustni otdzky a posouzeni rizik na
vylosované fotografii, a to systémem splnil/nesplnil.

Po poradé OZK je uchaze¢i sdéleno, zda u celé zkousky ,,VYHOVEL® nebo
»NEVYHOVEL* a piipadné ve které ¢asti zkousky splnil/nesplnil.

Uchaze¢, ktery je pfriobhajobé pisemné prace ohodnocen vysledkem
,NESPLNIL®, bude hodnocen u ustni ¢asti zkousky L, NEVYHOVEL. Takovy
uchazec se mtize piihlasit k opravné ¢asti zkousky, ve které neuspél a opakuje jen
¢ast zkousky, ve které byl hodnocen, ,,NESPLNIL.

Uspé&sné vykonana zkouska je takova, kdy uchaze¢ usp&sné vyplnil test, obh4jil
pisemnou praci, zodpovédel vylosovanou otazku ve vSech 4 okruzich a spravné
definoval nedostatky v oblasti BOZP na fotografii.

Uchaze€i, ktefi uspéji ve vSech ¢astech zkousky obdrzi na konci zkousky od
ptedsedy OZK ,Osvédceni“ odborné zpiisobilé osoby k vykonu cinnosti
Vv prevenci rizik.

6. Netspésné vykonana zkouska

a)

b)

Neuspél-li uchaze¢ v nékteré casti zkouSky (pisemné nebo ustni casti
zkousky), pak v celé zkousce NEVYHOVEL. Takovy uchaze¢ miize celou &ast
zkousky nebo jen ¢ast zkousky, ve které neuspél, opakovat v ramci opravné
zkousky.

O neuspésném vykonani zkousky je uchaze¢ vyrozumén drzitelem akreditace
pisemné. Pisemné rozhodnuti o netuspéSném vykonani ZK je uchazeci zaslano
do 5 pracovnich dnti ode dne vykonani zkousky.

Uchaze¢ ma moznost podat Zadost o opakovani celé zkousky nebo jen jeji ¢asti,
ve které neuspél.

7. Opravna zkouska

a)

b)

d)

Opravnou zkouSku vykond uchaze¢ na zékladé doruceni fadné vyplnéné
prihlasky na opravnou zkousku drziteli akreditace a za podminek, které plati
pro ¢ast zkousky, ve které neuspél (pisemna ¢ast nebo ustni ¢ast ZK).

Opravna zkouska je provadéna v rozsahu té ¢asti zkousky, ve které uchazec¢
NEUSPEL. Opravnou zkousku muze uchaze¢ vykonat nejdfive za 21 dna ode
dne neuspésného vykonani zkousky.

Opravna zkouSka bude vykonana pied OZK v jiném sloZeni.

Pokud uchaze¢ neuspél ani pri opravné zkousce mize podat novou ptihlasku
na opravnou zkousku nejdiive po uplynuti 90 kalendainich dnta ode dne
neuspésného vykonani opravné zkousky.



Periodicka zkouska z odborné zpusobilosti k zajist'ovani ukoli
Vv prevenci rizik

1. Priprava periodické zkousky

a.

Datum periodické zkousky (dale jen ,,PZK*) zvetejnuje drzitel akreditace na
webovych strankach www.neweltom.cz.

Uchazeci, ktery splnil zakonné predpoklady odborné zpisobilosti a vSechny
nalezitosti podanim pfihlasky, je zaslana Pozvanka na periodickou zkousku
(dale jen ,,pozvanka‘), ktera obsahuje termin, misto a ¢as zahajeni periodické
zkousky.

Nepozada-li uchaze¢ o diiveéjsi termin konani PZK, mize byt PZK vykonana
nejdiive za 21 kalendafnich dni ode dne odeslani pozvanky.

Uchaze¢ se muze s drzitelem akreditace dohodnout na jiném terminu, nez je
termin stanoveny v pism. ¢) této kapitoly. V takovém piipadé musi byt dodrzeny
lhiity pro doruéeni zpracované pisemné prace uchaze¢em drziteli akreditace, popf.
pro jeji opravu nebo doplnéni po jejim posouzeni. Uchaze¢ musi pisemnou praci
dorudit drziteli akreditace 15 kalendaini dnd pred stanovenym terminem PZK.

Soucasti PZK je vypracovani pisemné prace a jeji obhajoba pted OZK, byla-li
pisemna prace posuzovatelem doporucena k obhajobé. Pozadavky na zpracovani
pisemné prace (dale jen ,,pozadavky*) jsou uloZeny na webovych strankach
drzitele akreditace www.neweltom.cz a uchaze¢ pozadavky obdrzi soucasné
S pozvankou. Obsahem pisemné préace je identifikace rizik a jejich vyhodnoceni
v¢etné navrzeni vhodnych opatfeni na pracovisti vybrané uchazecem.

Uchaze¢ doru¢i pisemnou praci drziteli akreditace nejpozdéji 15 dni pied
stanovenym terminem PZK osobng&, postou nebo e-mailem. Nedoruéi-li uchaze¢
pisemnou praci drziteli akreditace ve stanoveném terminu, nebude se moci PZK
V dohodnutém terminu zic¢astnit.

Clen OZK uréeny drzitelem akreditace provede posouzeni pisemné prace (dale
jen ,,posuzovatel). Posuzovatel vypracuje posudek pisemné prace se zdvérem zda
pisemnou praci doporucuje k obhajobé nebo nedoporucuje. V posudku uvede
posuzovatel dopliujici otazky, které uchaze¢ zahrne do obhajoby své pisemné
prace.

Nebyla-li pisemna prace doporucena k obhajob¢, informuje drzitel akreditace
uchazece v ptipadé mensich nedostatkii o0 moznosti jejiho doplnéni nebo opravy
nebo piepracovani na zakladé¢ doporuceni posuzovatele. Provede-li uchaze¢
opravu nebo doplnéni pisemné prace podle doporuceni posuzovatele
nejpozdéji 3 dny pred terminem zkouSky, miize se zkousky ve stanoveném
terminu zGc¢astnit. Pfedpokladem je, Ze posuzovatel potvrdi, ze pisemna prace je
dle jeho pozadavki opravena/doplnéna/ptepracovana.

K obhajobé pisemné prace lze p¥istoupit pouze tehdy, byla-li posuzovatelem
doporucena k obhajobg.

Odborny garant PZK zodpovida za odbornou troven PZK, za dodrzovani
podminek, za kterych byla akreditace udélena, za aktualnost otdzek pro pisemny
test a otazek pro ustni ¢ast PZK sohledem na mozné zmény v pravnich a
technickych piedpisech, a to po celou dobu platnosti rozhodnuti o udéleni
akreditace.


http://www.neweltom.cz/
http://www.neweltom.cz/

k. Administrator zkousky zajisti pfed stanovenym terminem PZK vygenerovani
pisemnych testli podle poctu piihlasenych uchazec¢t zvyseného o jeden pisemny
test navic, z duvodu jejich losovani pfitomnych uchazeci. Drzitel akreditace
zajisti, ze pisemné testy budou do doby zahajeni PZK zabezpeceny tak, aby nebyly
zneuzity, budou uloZzeny v uzamykatelné skiini s dispozi¢nim pravem k nakladani
S nimi pouze uréenym osobam.

I. Naklady spojené s provedenim PZK a s vydanim osvédéeni 0 odborné
zpusobilosti k zajisténi ukol v prevenci rizik uhradi uchaze¢ pfevodem na ucet
akreditovaného subjektu v dostatecném piedstihu pred stanovenym terminem
PZK; hotové nejpozdéji v den konani PZK pred jejim zahajenim.

m. Drzitel akreditace nejpozdéji 15 kalendarni dnt pfed terminem PZK jmenuje
¢leny OZK a ptedsedu OZK, ato z divodu nepodjatosti ¢lentt OZK k ptihlasenym
uchazec¢um a k zajisténi posouzeni pisemnych praci.

n. Uchaze¢ je povinen se dostavit k PZK v terminu a case, ktery je uveden na
pozvance. Pokud se uchaze¢ k PZK ve stanoveny den anebo ve stanoveném ¢ase
nedostavi, nemize se PZK zucastnit. Vyjimkou jsou situace, které uchazec
nemohl ovlivnit (napf. nahlé onemocnéni, dopravni situace, nepiiznivé
povétrnostni  podminky apod.). V takovém piipadé¢ se uchaze¢ dohodne
s drzitelem akreditace na jiném terminu PZK.

0. Uchaze¢, ktery z vaznych diivodi (napt. ndhlé onemocnéni, dopravni situace,
neptiznivé povétrnostni podminky apod.) zrusi svoji ucéast na PZK v dobé
alespont 1 pracovni den pfede dnem jejiho konani a zaplatil-li jiz stanovenou
uhradu nakladt za PZK, drzitel akreditace celou c¢astku uchazeéi vrati. PFi
neomluveném zruSeni ucasti na PZK méné nez 5 kalendainich dnii pred
stanovenym terminem PZK a zaplatil-li uchaze¢ tihradu nakladu za PZK, drzitel
akreditace vrati uchazeci 50 % ze zaplacené tihrady nakladt za PZK.

p. Uchaze¢ je povinen pred zahajenim PZK prokazat svoji totoznost podle
platného osobniho dokladu (obcansky prikaz, nahradni doklad potvrzujici
ztratu/odcizeni obCanského pritkazu, cestovni pas, prikaz trvale zijiciho cizince
na izemi CR) a piedlozit originaly dokladd o vzdélani, odborné praxi a Osvédéeni
odborné zpusobilosti Kk zajisténi ukold v prevenci rizik K ovéfeni spravnosti
ptedloZenych kopii.

2. Prubéh pisemné ¢asti periodické zkouSky

a. Uchaze¢ je povinen se dostavit na misto konani PZK 15 minut pfed jejim
zahajenim.

b. Casovy harmonogram periodické zkousky je stanoveny predem podle poétu
pozvanych uchazect.

c. Predseda OZK, popi. AZ piedstavi uchazeCim c¢leny OZK a seznami je
s vlastnim prubéhem a ¢asovym harmonogramem PZK, se zpusobem
hodnoceni vysledkl obou ¢asti PZK, se zplisobem vypliiovani pisemnych testa
(dale jen ,test”) a s poucenim o moznosti v piipadé nelspésné PZK podat
piihlaS8ku na opravnou PZK nebo podat odvolani ¢i stiZznost v ramci
prezkumného fizeni.



Cas zahajeni a doba poti‘ebna na vyplnéni pisemného testu je pro viechny
uchazece stanovena jednotné a je uvedena na pozvance na PZK.

Pied zahajenim pisemné casti PZK si kaidy uchaze¢ vylosuje Ccislo
vygenerovaného nahodného pisemného testu z piedem ptipraveného poctu
testd.

PZK je zahajena rozdanim pisemnych testi. AZ vyhlasi dobu zacatku
¢asového limitu pro vypliiovani testd a po vyprseni ¢asového limitu odebere
uchazectim testy. Na vyplnéni pisemného testu o 40 pisemnych testovych
otazkach ma kazdy uchaze¢ u PZK maximalné 50 minut. Kazda otazka ma 3
varianty moznych odpovédi, z nichZ pouze jedna je spravna.

Béhem vypliiovani pisemnych testii neni dovoleno pouzivat studijni materialy
ani prostifedky modernich informacnich technologii a je zakdzano komunikovat
S ostatnimi uchazeci anebo opisovat.

Z jednotlivych okruhti musi uchaze¢ v ramci pisemného testu u PZK spravné
zodpovédét minimalni pocet otazek:

z okruhu a) 12 spravnych otazek z 15

Z okruhu b) 6 spravnych otazek ze 7

Z okruhu c) 10 spravnych otazek z 13

Z okruhu e) 4 spravné otazky z 5

Celkem musi uchaze¢ spravné zodpovédét minimalné 34 pisemnych otazek ze
stanovenych 40 pisemnych otazek.

Pisemny test vyhodnocuje AZ spoleéné s piedsedou OZK podle klice
spravnych odpovédi. Uchazec¢, ktery bude v pisemné casti PZK ohodnocen
vysledkem ,,NESPLNIL®, mGze vykonat ustni ¢ast PZK.

Pribéh tstni ¢asti periodické zkousky

a)

b)

d)

Uchazec si na zékladé vyzvy piedsedy OZK vylosuje ¢islo Ustni otazky, které
je totoZné pro oba okruhy ustni ¢asti PZK a pro fotografii.

Uchaze¢ ma narok na p¥ipravu pied ustni ¢asti PZK maximalné 20 minut.
Ptipravu muze uchaze¢ vyhotovit pisemnou formou. Ptiprava probiha ve
zkuSebni mistnosti.

Na zakladé vyzvy predsedy OZK uchaze¢ seznami OZK se zadanim pisemné
prace, s postupem a metodikou ieSeni a zavérem své prace. K prezentaci
pisemné prace muze uchaze¢ vyuzit notebook s displejem anebo flipchart.
Casovy limit obhajoby pisemné prace véetné odpovédi na dopliiujici otazky je
25 minut.

Po skonceni obhajoby pisemné prace uchaze¢ zodpovi vylosované 2 ustni
otazky a seznami OZK s identifikaci nebezpeci a rizik v oblasti BOZP na
vylosované fotografii. Casovy limit je 15 minut.



4. Casovy harmonogram periodické zkousky

CASOVY HARMONOGRAM PERIODICKE ZKOUSKY
z odborné zpusobilosti k zajistovani ukolt v prevenci rizik

¢innost ¢asova dotace poznamka
Overevnlr t9toznost1 u’chaze.cu a dokladua 07:45-07:55 | AZ
0 vzdélani a odborné praxi
Sezndmeni s obsahem PZK, jejim | 7,55 409 | A7
pribéhem a zpisobem vyplnovani testt
PISEMNA CAST PERIODICKE ZKOUSKY
Zahajeni PZK pisemnou c¢asti PZK
rozdanim pisemnych testd a jejich | 08:00-08:50 | AZ, uchazeci
vyplnéni
Vyhodnoceni pisemnych testli PZK 08:50-09:00 | AZ + piedseda OZK
USTNI CAST PERIODICKE ZKOUSKY
prijmeni, jméno, titul ¢as PZK poznamka

Pfiprava — 1. uchaze¢ 09:00-09:20 20 minut
Ustni Vcast PZK+ hodnoceni 09:20-10:00 40 minut
uchazeé
Piiprava — 2. uchaze¢ 09:40-10:00 20 minut
Ustni Vcast PZK+ hodnoceni 10:00-10:40 40 minut
uchazeé
Ptiprava — 3. uchazec 10:20-10:40 20 minut
Ustni vcast PZK+ hodnoceni 10:40-11:20 40 minut
uchaze¢
Piiprava — 4. uchaze¢ 11:00-11:20 20 minut
Ustni Vcast PZK+ hodnoceni 11:20-12:00 40
uchazec¢

prestivka na obéd 12:00-12:30 30 minut
Ptiprava — 5. uchazec 12:30-12:50 20 minut
Ustni vcast PZK+ hodnoceni 12:50-13:30 4 U
uchazec¢
Piiprava — 6. uchaze¢ 13:10-13:30 20 minut
Ustni Vcast PZK+ hodnoceni 13:30-14:10 40 U
uchazec¢
Ptiprava — 7. uchazec 13:50-14:10 20 minut
Ustni vcast PZK+ hodnoceni 14:10-14:50 40 minut
uchaze¢
Ptiprava — 8. uchazec 14:30-14:50 20 minut
Ustni vcast PZK+ hodnoceni 14:50-15:30 40 minut
uchaze¢

Casovy harmonogram PZK je vzdy stanoveny piedem podle poétu pozvanych uchazeéu.
Ve vyjimeénych piipadech z divodu osobnich potieb ¢lentt OZK nebo uchazecéu lze
PZK na nezbytné nutnou dobu pferusit. O dobu pieruseni bude prodlouzen cas
stanoveny pro provedeni ustni ¢asti PZK.



5. Hodnoceni periodické zkousky

a)

b)

d)

Samostatné je hodnocena pisemnd cast PZK a ustni ¢ast PZK, kterou tvorii
obhajoba pisemné prace, odpovédi na 2 ustni otazky a posouzeni rizik na
vylosované fotografii, a to systémem splnil/nesplnil.

Po poradé OZK je uchazecCi sdéleno, zda u celé PZK ,.VYHOVEL* nebo
»NEVYHOVEL* a piipadné ve které ¢asti PZK splnil/nesplinil.

Uchaze¢, ktery je piiobhajobé pisemné prace ohodnocen vysledkem
,NESPLNIL® bude hodnocen u ustni &asti PZK ,NEVYHOVEL®. Takovy
uchaze¢ se muze piihlasit k opravné ¢asti PZK, ve které neuspél a opakuje jen
¢ast PZK, ve které byl hodnocen, ,,NESPLNIL*.

Uspé&sné vykonana PZK je takova, kdy uchaze¢ usp&sné vyplnil test, obhajil
pisemnou praci, zodpoveédél vylosovanou otazku v obou 2 okruzich a spravné
definoval nedostatky v oblasti BOZP na fotografii.

Uchaze¢i, kteri uspéji ve vSech ¢astech PZK obdrzi na konci PZK od piedsedy
OZK ,,Osvéd¢eni odborné zpisobilé osoby k vykonu ¢innosti v prevenci rizik.

6. Neuspésné vykonana periodicka zkouska

a)

b)

Neuspél-li uchaze¢ v nékteré ¢asti PZK (pisemné nebo ustni ¢asti PZK), pak
v celé PZK NEVYHOVEL. Takovy uchaze¢ mize celou ¢ast PZK nebo jen ¢ast
PZK, ve které neuspél, opakovat v rdmci opravné periodické zkousky.

O netspésném vykondni PZK je uchaze¢ vyrozumén drzitelem akreditace
pisemng. Pisemné rozhodnuti o neuspéSném vykonani PZK je uchazeci
zaslano do 5 pracovnich dnti ode dne vykonani PZK.

Uchaze¢ ma moznost podat Zadost o opakovani celé PZK nebo jen jeji ¢asti,
ve které neuspél.

7. Opravna periodicka zkouska

a)

b)

d)

Opravnou periodickou zkousku vykona uchaze¢ na zakladé doruceni fadné
vyplnéné pFihlasky na opravnou periodickou zkousku drziteli akreditace a za
podminek, které plati pro ¢ast PZK, ve které neuspél (pisemna ¢ast nebo tstni
¢ast PZK).

Opravna PZK je provadéna v rozsahu té &asti PZK, ve které uchazec
NEUSPEL. Opravnou PZK muize uchaze¢ vykonat nejd¥ive za 21 dni ode dne
neuspé$ného vykonani PZK.

Opravna PZK bude vykonéana pfed OZK v jiném slozeni.

Pokud uchaze¢ neuspél ani pri opravné PZK miize podat novou piihlasku na
opravhou PZK nejdfive po uplynuti 90 Kkalendafnich dnu ode dne
netspeésSného vykondni opravné PZK.



IV. Opravné prostiredky

1. Postup pri vyfrizovani odvolani proti rozhodnuti OZK o netspéSném
vykonani zkousky/periodické zkousky mimo spravni fizeni

a) Nesouhlasi-li neuspé$ny uchaze¢ s rozhodnutim OZK o vysledku ZK/PZK, mutize
podat u drzitele akreditace odvolani. Odvolani musi podat pisemné nejpozdéji do
15 kalendainich dni od predani nebo doruceni Rozhodnuti o neuspésném
vykonani ZK/PZK a musi obsahovat odtivodnéni jeho podani.

b) K vyfizeni odvolani je opravnény drzitel akreditace, ktery si v dané véci vyzada
stanovisko odborného garanta a vSechny pisemnosti, tykajici se ZK/PZK
uchazece, ktery odvolani podal. Vysledek tizeni o odvolani musi byt uchazeci
zaslan pisemné do 30 Kkalendainich dni od doruceni odvolani drziteli
akreditace.

c) Pisemné odvolani uchazeée proti rozhodnuti OZK a vysledek fizeni o odvolani se
zakladaji do osobni sloZky uchazece.

d) Pokud je pii vyfizovani odvolani zjisténo, Ze rozhodnuti OZK bylo nespravné, je
vysledek ZK/PZK prohlasen za neplatny a uchazecdi je vydano Osvédc¢eni 0
odborné zpusobilosti k vykonu ¢innosti v prevenci rizik.

2. Postup pri vyfrizovani Zadosti o prezkoumani postupu OZK vV pripadé
neuspésného vykonani zkousky/periodické zkousky uchazefe mimo spravni
Fizeni

a) Uchaze¢ muze podat drziteli akreditace zadost o pfezkoumani postupu OZK u
ZK/PZK, a to nejpozdéji 15 kalendaini dnt od terminu ZK/PZK.

b) K vyfizeni zadosti o prezkoumani postupu OZK u ZK/PZK je opravnény drzitel
akreditace, ktery si v dané véci vyzada stanovisko odborného garanta a viechny
pisemnosti, tykajici se ZK/PZK uchazece, ktery zadost o piezkoumani podal.
Vysledek Setfeni zaddosti o prezkoumani musi byt uchazeci zaslan pisemné do 30
kalendainich dni od dorudeni Zadosti o prezkoumani drziteli akreditace.

c) Pisemna zadost uchazece o pifezkoumani postupu OZK, prubéh jejiho Setfeni a
vysledek Setfeni zadosti se zakladaji do osobni sloZky uchazece.

d) Pokud je pfi Setfeni zadosti o piezkoumani postupu OZK zjisténo, ze postup OZK
byl nespravny, je vysledek ZK/PZK prohlaSen za neplatny a uchazeci je
umoznéno opakovani ZK/PZK pied jinou OZK. Za tuto zkousku neni
pozadovana po uchazeci thrada nakladu.

V.  Organizace zkouSek v pripadé soucasného konani ZK a PZK
a) Prihlasi-li se na jeden termin zkuSebniho procesu uchazeci ke zkousce, k periodické
zkousce nebo K opravné zkousce, je mozné provést tyto zkousky v jednom zkusebnim
terminu (zkusebnim dni).

b) Ve zkuSebnim terminu (zkuSebnim dni) musi byt dodrZzen maximalni pocet uchazect
stanovenych v rozhodnuti MPSV o udéleni akreditace, tj. 8 uchazecu.



d)

VI.

b)

d)

Pisemna ¢ast probéhne soucasné pro vSechny uchazece. Kazdy z uchazect ma jiny
pisemny test odpovidajici druhu ZK/PZK. Casova dotace pro pisemny test u zkousky
¢ini 60 minut a u periodické zkousky 50 minut.

Po vyhodnoceni pisemnych testii probéhne ustni ¢ast zkousky a periodické zkousky
v rozsahu a zpusobem podle nafizeni vlady a Metodického postupu pro provadéni
zkousek/periodickych zkousek schvaleného Ministerstvem prace a socialnich véci a
podle pfedem stanoveného ¢asového harmonogramu v navaznosti na celkovy pocet
pozvanych uchaze&d. Casova dotace na jednoho uchazeée pro ustni ¢ast zkousky je 30
minut, pro Gstni ¢ast periodické zkousky je 40 minut.

O poradi uchazeci podle druhu zkousek (ZK, PZK, opravna ZK) rozhoduje drzitel
akreditace podle pfedem stanoveného ¢asového harmonogramu pro cely zkuSebni den.

Pribéh ZK se tidi ustanovenimi bodu II. a pribéh PZK se tidi ustanovenimi bodu III.
tohoto zkusebniho fadu.

Zavéreéna ustanoveni

Nakladani s veskerymi osobnimi Udaji uchazeée v procesu ZK/PZK a opravnych
ZK/opravnych PZK je zajistovano v souladu se zakonem ¢. 110//2019 Sb., o zpracovani
osobnich udajt.

O kaZzdém uchazeci je vedena dokumentace, ktera je uloZena v osobni sloZce uchazece,
ktera obsahuje tyto dokumenty:
I. Ptihlaska na ZK/PZK
ii. Prihlaska na opravnou ZK/PZK
iii. Doklad o dosazeném vzdélani (prosta kopie ovéfena AZ)
Iv. Potvrzeni o odborné praxi
v. Kopie pracovni smlouvy v ptipadé zruseni zamé&stnavatele
vi. Vypis ze zivnostenského rejstiiku v ptipadé OSVC
vii. Seznam vykonu ¢innosti OZO za uplynulych 5 let v prevenci rizik (u periodické
zkousky)
viii. Zadost uchazece o diivéjsi termin ZK/PZK
ix. Pozvanka na ZK/PZK
X. Pisemny test ZK/PZK
Xi. Pisemna prace
Xii. Posudek pisemné prace
Xiii. Pisemné pfipravy uchazece k Gstni ¢asti ZK/PZK
Xiv. Zaznamovy arch Kk pisemné ¢asti ZK/PZK
xv. Kontrolni list ustni ¢asti ZK/PZK
xvi. Protokol o priubéhu a vyhodnoceni ZK/PZK
Xvii. Osvédceni o ziskani odborné zpusobilosti (kopie)
xviil. Rozhodnuti o neuspésném vykonani ZK/PZK
XiX. Odvolani uchazece proti rozhodnuti OZK
xX. Zadost uchazede o prezkoumani postupu OZK

Tato dokumentace je ulozena po dobu 5 let od vykonani ZK/PZK. Po uplynuti této doby
bude dokumentace fadn¢ skartovana. O skartaci bude vyhotoven protokol.

Kontrolu vedeni dokumentace uchazeCe o provedenych ZK/PZK a skartace
dokumentace 0 ZK/PZK provadi odborny garant podle zakona o archivnictvi.



Tento ZkuSebni fad nabyva platnosti podpisem statutarniho zéstupce spole¢nosti NEW
ELTOM Ostrava s.r.o. a ucinnosti dnem nabyti pravni moci rozhodnuti Ministerstva prace
a socialnich véci o prodlouzeni akreditace na 10 let ¢.j.: .............. zedne ............... 2023.

statutarni zastupce drzitele akreditace



